Z

Unia Europejska 2T
Europejski Fundusz Spoteczny gy

Fundusze m WOJEWODZTWO
Europejskie ﬂ SWIETOKRZYSKIE

Program Regionalny

Dotyczy realizacji projektu w ramach

pn.: ,Profesjonalne kadry”

realizowanego ze srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Osi 8.
Rozw0éj edukacji i aktywne spoteczenstwo, Dziatania 8.5 Rozwdj i wysoka jako$¢ szkolnictwa
zawodowego i ksztalcenia ustawicznego, Poddziatania 8.5.4 Ksztatcenie ustawiczne-ZIT

nr umowy finansowej RPSW.08.05.04-26-0011/20

Zapytanie ofertowe na:

[zgodnie z art. 1380 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (ustugi spoteczne)]

na organizacje i realizacje ustug szkoleniowych
oraz prowadzenie zajec z coachingu i doradztwa zawodowego

(kod CPV:80530000-8, 85312320-8, 80570000-0)

Kielce, dn. 10 listopada 2020 roku
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ZAMAWIAJACY:
Zespot Szkot nr 2, ul. Jagiellonska 90, 25-734 Kielce

MIEJSCE REALIZACJI KURSOW I SZKOLEN:
Zespot Szkot nr 2, ul. Jagiellonska 90, 25-734 Kielce

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA I ZASADY POSTEPOWANIA:

1. Postgpowanie jest prowadzone w trybie zaproszenia do sktadania ofert.

2. Do postgpowania stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2019, poz. 1843 z pdzn. zm.) - art. 1380.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych.

Zapytanie ofertowe moze by¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze uniewazni¢ zapytanie ofertowe bez uzasadnienia na kazdym etapie.

o MW

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja kursow zawodowych dla ucznidéw i nauczycieli oraz
prowadzenie zaje¢ z coachingu i doradztwa zawodowego W zakresie i na zasadach
okreslonych ponize;.

Wykonawca musi zrealizowa¢ nastgpujace zadania:

Szkolenia dla nauczycieli;

Szkolenia dla uczniow;

Zajecia indywidualne — coaching;

Doradztwo zawodowe — prowadzenie szkolnego Klubu Doradztwa Zawodowego.

B wonpE

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg otrzyma od
Zamawiajacego (najpdzniej w dniu podpisania umowy) szczegoétowy wykaz zadan do
realizacji wraz z harmonogramem ich realizaciji.

ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY:
Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadan zgodnie ze Szczegdétowym Opisem

Zamoéwienia a takze z harmonogramem przedstawionym przez Zamawiajacego.

Po wykonaniu kazdej edycji kursu wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ egzamin dla
uczestnikow oraz wyda¢ certyfikaty ukonczenia/zaliczenia Kursu.

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac i prowadzi¢, a po zakonczeniu szkolenia przekazaé
Zamawiajacemu nastgpujaca dokumentacje z kazdej edycji szkolenia:

— listy z podpisami uczestnikéw potwierdzajace obecnos$¢ na kazdych zajeciach;

— harmonogram zaje¢;

— tematyke kazdego spotkania z podpisem osoby prowadzacej podczas kazdych zajeé;
—  kserokopi¢ wydanego zaswiadczenia/certyfikatu;
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program szkolenia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej w sytuacji
utrzymywania si¢ obostrzen wynikajacych z pandemii COVID-19 pod warunkiem spetnienia
warunkow szkolenia oraz :

wykonawca ustug zdalnych powinien zapewni¢ rozwigzania techniczne umozliwiajace
uczestnikom w petni zrealizowa¢ zakladany program; warunki techniczne niezb¢dne do
udzialu we wsparciu muszg obligatoryjnie zosta¢ zaakceptowane przez Zamawiajacego
oraz przez Uczestnika projektu;

przeksztatcajac forme ustugi ze stacjonarnej na zdalng, Wykonawca ma obowigzek
uzyskania udokumentowanej akceptacji zmiany formy ustugi przez Zamawiajacego oraz
Uczestnika;

Wykonawca zobowigzany jest zamiesci¢ informacj¢ o prowadzonych ustugach w formie
zdalnej w harmonogramach udzielanych form wsparcia w terminach okreslonych w
umowie,

Wykonawca powinien udokumentowa¢ obecnos¢ uczestnikdw na szkoleniu, np. poprzez
monitorowanie czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu raportu na
temat obecnosci/aktywno$ci uczestnikow, badz zebranie od uczestnikow potwierdzen
przekazanych mailem, ze uczestniczyli w szkoleniu,

nalezy poinformowa¢ uczestnikoOw o rejestrowaniu ustugi ze wskazaniem wykorzystania
nagrania wylacznie na potrzeby kontroli i monitorowania i uzyskac¢ ich zgode,

szkolenia w trybie zdalnym powinny by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym, z
wykorzystaniem potaczen on-line; trener prowadzi szkolenie w czasie rzeczywistym, w
formie umozliwiajacej przekazanie 1 utrwalenie treSci okreslonych w programie
szkolenia; liczba uczestnikow szkolenia powinna umozliwi¢ wszystkim interaktywna
swobode¢ udzialu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa
na zywo, chat, testy, ankiety, wspoldzielenie ekranu itp.); materiaty dydaktyczne moga
przybra¢ forme e-podrecznikéw, plikow dokumentéw przygotowanych w dowolnym
formacie, materiatow VOD itp.; materialty powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom
przed rozpoczgciem szkolenia,

realizacja formy zdalnej nie zwalnia podmiotu realizujgcego szkolenie z obowigzkow
zwigzanych z badaniem efektywnos$ci wsparcia, w tym pomiaru kompetencji nabytych na
szkoleniu,

Wykonawca szkolenia musi zapewni¢ mozliwo$¢ przekazania uczestnikom dokumentoéw
potwierdzajacych zakonczenie udzialu w szkoleniu / efekty uczenia si¢/uzyskane
kwalifikacje; dokumenty te moga mie¢ forme elektroniczng (z tym, ze zamawiajacy
otrzymuj¢ kopie dokumentu w formie papierowej).

KWALIFIKACJE I DOSWIADCZENIE:

Zgodnie ze Szczegdlowym Opisem Zamowienia.

REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Termin realizacji ustugi: od dnia zawarcia umowy do dnia 30.06.2022 r. zgodnie z

zatwierdzonym przez Zamawiajagcego harmonogramem.
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OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Cena oferty jest ceng brutto (tfacznie z podatkiem VAT).

2. Wykonawca w formularzu oferty obowigzany jest poda¢ ceng, ktora obejmowac bedzie
cato$¢ zamowienia.

3. Oferta cenowa za wykonanie danego zadania powinna zosta¢ obliczona przez
Wykonawce zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i uwzglednia¢ nalezyty
podatek od towaréw i ustug VAT oraz powinna by¢ podana w formularzu oferty z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

4. Wykonawca zobowigzany jest w cenie oferty uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbedne do

nalezytego wykonania zamdwienia.
5. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu, wraz z oferta, szczegotowa kalkulacje
zaoferowanej ceny, sporzadzong na podstawie zat. nr 5 do zapytania

KRYTERIUM OCENY OFERT:

Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

Cena wykonania zaméwienia (C) — oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow = 100,
oferty nastgpne begda oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty najtanszej, wg wzoru:

C = (cena najnizsza : cena ofert badanej) x 100 pkt

Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktow zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku.

PROCEDURA:

1. Oferte, ktorej wzor zostal przedstawiony w zatgczniku nr 1 do zapytania, sporzadzié
nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym
atramentem lub dtugopisem.

2. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniong.

3. Do oferty nalezy dotaczyc¢:

A.

B.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 2

Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3

Potwierdzenie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego
przez MRPIPS,

. Optacong polis¢ ubezpieczeniowg lub poswiadczong kopie polisy

ubezpieczenia OC wykonawcy na kwot¢ nie mniejsza niz 1.000.000 zt

Wykaz os6b — trenerow prowadzacych poszczegdlne szkolenia, coaching
i doradztwo

Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie i1 wyksztatcenie kazdego =z
treneroOw zgodnie z wymogami sprecyzowanymi w szczegétowym opisie
przedmiotu zamowienia w tym zaswiadczenie lub $wiadectwo pracy



Unia Europejska 2T
Europejski Fundusz Spoteczny gy

Fundusze m WOJEWODZTWO
Europejskie ﬂ SWIETOKRZYSKIE
Program Regionalny

potwierdzajace doswiadczenie pracy w szkole — oryginaly lub poswiadczone
kopie
G. CV kazdego z trenerow
H. Oryginal o$wiadczenia treneréw/wyktadowcoéw w zakresie posiadanego
doswiadczenia w prowadzeniu szkolen/doradztwa jesli jest wymagane oraz
oddaniu si¢ do dyspozycji wykonawcy w celu realizacji zamowienia
I. Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu mobilnej pracowni komputeroweyj;
J. Dowdd wniesienia wadium zgodnie z wymogami okre§lonymi w zapytaniu.
K. Tinne wynikajace z Szczegdlowego Opisu ZamoOwienia.
4. Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 10 200 zt (stownie: dziesig¢
tysiecy dwiescie ztotych 00/100 gr).
a) Wadium nalezy wnie$¢ do uptywu terminu: na jeden dzien przed terminem sktadania
ofert oznaczonego datg i godzing. Niewniesienie wadium do uptywu wyznaczonego terminu
skutkuje odrzuceniem oferty.
b) Wadium winno by¢ wniesione w pieniagdzu.
C) Wadium wniesione w pieniagdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek Zespotu
Szkét nr 2 w Kielcach, ING Bank Slaski S.A. 87 1050 1461 1000 0023 5788 8425. Tytut
przelewu winien umozliwi¢ identyfikacj¢ zapytania ofertowego, ktérego dotyczy wadium
oraz okresla¢ podmiot, w ktorego imieniu jest wptacane — w przypadku jesli przelewu nie
dokonuje Wykonawca skladajacy ofert¢. Celem wilasciwej identyfikacji wptaty z tytutu
wadium powinny zawiera¢ w tytule przelewu znak sprawy postgpowania tj. Wadium-
zapytanie ofertowe nr 1/RPOWS/2020. Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu

rozumie si¢ gdy w wyznaczonym terminie, tj. na jeden dzien przed uptywem terminu
sktadania ofert (oznaczonego data i godzing) nastgpi uznanie kwoty wadium na rachunku
bankowym Zamawiajacego.

d) Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami Wykonawcy, ktorego oferta
zostanie wybrana, w przypadku gdy:

— odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym,

—  zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

e) Zamawiajacy zwroci wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub po uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy,
ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wadium wniesione w formie
przelewu, bedzie zwracane na konto z ktérego wptyneto, o ile Wykonawca nie wskaze
innego numeru konta. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
zamawiajgcy zwroci wadium niezwlocznie po zawarciu umowy.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtym, nieprzejrzystym 1 nienaruszonym
opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajgcym otwarcie i zapoznanie si¢ z trescig oferty przed
uplywem terminu sktadania ofert.

6. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty, kuriera lub tez dostarczona
osobiscie na adres: Zespél Szkol nr 2 w Kielcach, ul. Jagiellonska 90, 25- 734 Kielce,
Sekretariat — pokdj 2 z dopiskiem ,,Oferta na organizacje i realizacje¢ ustug szkoleniowych
oraz prowadzenie zaje¢ z coachingu i doradztwa zawodowego W ramach projektu
»Profesjonalne kadry” oraz opatrzona imieniem i nazwiskiem (nazwa/firmg), doktadnym
adresem (siedzibg), numerem telefonu/faksu.
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Termin sktadania ofert uptywa w dniu 18.11.2020 r. 0 godz. 14:00.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ I ZAWARCIE UMOWY

1.

Zamawiajacy upubliczni informacj¢ o wyniku postepowania w taki sposob, w jaki
zostalo upublicznione zapytanie ofertowe. Jednoczesnie Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza o wyborze oferty
oraz o terminie zawarcia umowy.

W przypadku, kiedy wybrany Wykonawca bedzie si¢ uchylat od zawarcia umowy
W wyznaczonym terminie, nie wniesie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na
zasadach okreslonych w zapytaniu lub zawarcie umowy stanie si¢ niemozliwe z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy bedzie uprawniony do
odstagpienia od zawarcia umowy z tym Wykonawcg. Warunki zapytania dotyczace
zatrzymania wadium stosuje si¢.

W przypadku wskazanym w pkt. b powyzej Zamawiajacy bedzie uprawniony do
ponownego wyboru Wykonawcy sposrod pozostatych ofert nie podlegajacych
odrzuceniu, zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert. Warunki niniejszego zapytania
dotyczace w szczegdlnosci trybu informowania o wyborze Wykonawcy, wadium i
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy stosuje si¢ w wowczas odpowiednio.
Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcodw, ktorzy nie wykazali spetnienia
warunkow udziatu w postgpowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za
odrzucona.

Zamawiajacy odrzuci ofertg takze w przypadku gdy:

a) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadata wymogom zawartym w zapytaniu,

b) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

C) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

d) wykonawca nie wniost wadium zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym
zapytaniu.

Zamawiajacy uprawniony jest do wezwania wykonawcy do ztozenia brakujacych
dokumentow albo do wezwania do zlozenia wyjasnien co do tresci oferty i oferowanej
ceny. Zamawiajacy uprawniony jest do odrzucenia oferty wykonawcy, ktory nie
uzupehit dokumentow lub nie ztozyl wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Zamawiajacy jest uprawiony do weryfikacji przedstawionych o$wiadczen, referencji
1 poswiadczen, w szczegdlnosci poprzez wezwanie wykonawcy do ztozenia wyjasnien
lub poprzez konsultacje z podmiotem wystawiajagcym dokument poswiadczajacy badang
okolicznos¢ (w szczego6lnosci wyksztalcenie 1 doswiadczenie trenera, doswiadczenie
wykonawcy).

Zamawiajacy uprawniony jest do wykluczenia wykonawcy z postgpowania i odrzucenia
jego oferty w przypadku kiedy wykonawca poda w ofercie lub dokumentach
zalaczonych do oferty nieprawdziwe informacje dotyczace w szczego6lnosci jego
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doswiadczenia oraz nalezytej realizacji ustug, Iub informacje dotyczace doswiadczenia i
wyksztalcenia kadry trenerskie;.

Wykonawca w ofercie obowigzany jest poda¢ laczng catkowita cen¢ brutto, za
wykonanie zamodwienia, na ktore sklada oferte tj. za przeprowadzenie ushug
szkoleniowych i prowadzenie zaje¢ z coachingu i doradztwa zawodowego, wskazanych
w przedmiocie zamdwienia, zgodnie z wymogami Zamawiajacego i w terminach przez
niego wskazanych.

W tresci oferty Wykonawca obowigzany jest wskaza¢ ceny jednostkowe dla wszystkich
ustug szkoleniowych oraz zaje¢ z coachingu i doradztwa zawodowego stanowigcych
przedmiot zamowienia. Oferta nie zawierajaca wszystkich cen jednostkowych bedzie

odrzucona przez Zamawiajacego bez wzywania do uzupelnienia, albowiem nie jest
dopuszczalne uzupetianie tresci oferty ztozonej w postgpowaniu.

Cena wykonania zamoéwienia musi obejmowac wszystkie elementy sktadowe ustugi (w
szczegolnosci koszty posrednie, koszty dojazdow, noclegdéw
1 wyzywienia treneré6w, wynajmu sprzetu, ubezpieczenia, ewentualnego zabezpieczenia
technicznego na wypadek realizacji zadan w formie zdalnej) za wykonanie ktorych
Zamawiajacy jest zobowigzany Wykonawcy zaptaci¢, w tym rowniez podatek VAT.

Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich.

Cena za wykonanie zamdwienia ma charakter ryczaltu. Wykonawca zobowigzany jest w
swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia. Wykonawca ponosi wylaczne ryzyko gospodarcze w przypadku
zaoferowania ceny nieodpowiadajacej rzeczywistym kosztom realizacji zamowienia.
Zamawiajacy uprawniony jest do odrzucenia oferty zawierajacej ceng¢ razaco niskg
w stosunku do przedmiotu zamdwienia, po wezwaniu wykonawcy do ztozenia wyjasnien
w tym zakresie, lub bez takiego wezwania, o ile wiedza, jaka dysponuje Zamawiajacy
pozwoli na okreslenie ceny jako razaco niskiej.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1.

Zamawiajacy wymaga wniesienia przez Wykonawce, ktorego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w wysokosci 10%
facznej kwoty brutto oferty.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ma by¢ wniesione w pieniadzu, na
rachunek bankowy Zamawiajacego wskazany w tresci niniejszego zapytania, najpozniej
na jeden dzien roboczy przed terminem wyznaczonym przez Zamawiajagcego na
podpisanie umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy bedzie zwrocone w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji zamowienia zgodnie z warunkami
okreslonymi umowg oraz ustalonymi w niniejszym zapytaniu.

Zamawiajacy przechowuje zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy na
nieoprocentowanym rachunku bankowym i zwraca zabezpieczenie bez jakichkolwiek
odsetek 1 $wiadczen ubocznych.
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Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia z zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy naleznych od Wykonawcy kar i odszkodowan umownych, oraz odszkodowan
naleznych na podstawie wlasciwych przepisow prawa.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia zapytania bez wyboru ofert lub
odwotania ogloszonego zapytania.

2. Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom jakichkolwiek kosztow poniesionych przez nich
w zwigzku z postgpowaniem.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ udzielenia Wykonawcy zamowien uzupetniajacych.

4. Postgpowanie niniejsze prowadzone jest w formie pisemne;.

5. Oferty, ktore wplyna po terminie wyznaczonym w zapytaniu nie beda rozpatrywane
i zostang zwrocone bez otwierania.

6. Osoba do kontaktu: Renata Wigcek, e-mail: profesjonalne_kadry@zs2-kielce.p

Zatgczniki:

1. Oferta cenowa
2. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzah
3. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow informacyjnych

przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO

4. Szczegotowy Opis Zamowienia
5. Wzbér umowy



